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  ) B Titr 16ptخط، فونت 2يا  1عنوان در (گزارش كارآزمايشگاه نگارشاهنماي ر

  ----- ) B Titr 16pt(يك سطر فاصله  -----  
  )B Nazanin,Bold,12pt( ...، 2، نويسنده دوم1نام و نام خانوادگي نويسنده اول

  نويسنده اول )يا سمت كاري(درجه علمي -1

  دومنويسنده  )يا سمت كاري(درجه علمي -2

...  

  )Times New Roman 10 pt. Italic(اصلي سندهيآدرس پست الكترونيك نو

  ----- ) B Nazanin,10pt(سطر فاصله  3 -----  

  

  

  )Abstract or Summary( )B Nazanin,Bold,14pt ،خلاصه گزارش(چكيده

 طيدر مح ـ، جينتـا مـواد  و    ، اتيفرض، هدفموضوع،  انيب :كلمه شامل 250تا  80 نيب ديبا گزارش كار دهيچك

Word2003 ته  2007ا يدهي ـارائـه رابطـه، شـكل و مرجـع در چك     ،از ذكر مقـدمات و كليـات  . و ارائه گردد هي 

آن، اساس كار، و ميزان موفقيت اين مطالعه با استناد  دافخودداري شود و مستقيماً به مسئلة مورد مطالعه و اه

بـا فونـت    ي، متن اصلB Nazanin 16 pt Bold با فونت ارشگز عنوان. به نتايج كار به طور مختصر اشاره شود

B Nazanin 12pt تهسانتيمتر از سمت چپ  5/3سانتيمتر از سمت راست و 5/3با فاصله  دهيمتن چك. شود هي

  . باشد يك پاراگرافو فقط داراي  چكيده بايد به تنهايي كامل .نوشته شود كاغذ،

  --- -- ) B Nazanin pt12(سطر فاصله  1 ----- 

  .از يكديگر جدا شده باشند }،{كلمه كه با  5تا  3 نيب :(Key Word) هاي كليدي واژه

  -----  )B Nazanin pt12(سطر فاصله  1 ----- 

  

  )Introduction(:)B Nazanin,Bold,14pt(همقدم -1

وتري آنها فراهم شود، و نيز براي آنكه امكان تركيب و انتقال فايل كامپي گزارش كارهاسازي مجموعه  به منظور يكسان

كوتاه ومفيد  مقدمه بايستي  توجه شود كه . با طرحي يكسان و كاملاً هماهنگ تهيه و تايپ شوند، گزارشهالازم است كه همة 

  .باشد

به صورت تك ستوني با قلم  گزارشمتن اصلي . استفاده كنيد Microsoft Word، از نرم افزار  گزارشتايپ  براي

BNazanin ة و اندازpt. 12 با فاصله خطوط (single space) فونتها با قلم  عنوان همة بخش. تهيه شود B Nazanin  و اندازه

pt. 14 فونتها با قلم  خشپررنگ و عنوان زيرب  B Nazanin  عنوان هر بخش يا زيربخش، با يك . پررنگ تايپ شود12و اندازه

ها بايد داراي تورفتگي به اندازة  خط اول همة پاراگراف. گذاري شود هفاصله از انتهاي متن بخش قبلي تايپ و شمار ،خط خالي

  .باشد سانتي متر7/0

  

  )Main Body of the Report(:متن اصلي گزارش - 2

نكاتي كه بايد در حين انجام آزمايش مورد  ،حوه انجام آزمايش وسايل لازم ، ن :شاملدر اين قسمت متن اصلي گزارش 

ارائه راهكارهاي  و محاسبه خطاها، و دلايل بروز خطاها.محاسبه مواردي كه در دستور كار خواسته شده اند توجه قرارگيرند

  .)نوشته شود كوتاه ومختصربه صورت (مناسب جهت بهبود شرايط آزمايش 

نام و نام خانوادگي 

نويسندگان به صورت 

. كامل ذكر شود

  )همراه با پسوند(

35 mm 35 mm 

ها و  عناوين بخش

شماره  ها زيربخش

گذاري شوند و 

مربوط به  1شماره 

  .مقدمه است

25 mm 25 mm 
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  )English Vocabulary(:متن فارسيهاي خارجي در  واژه - 1-2

هاي  در مورد نام. هاي فارسي مصطلح و مصوب استفاده نمائيد الامكان از معادل هاي خارجي، حتي ها و نام براي واژه

نوشت، معادل  يدر بخش پبه صورت زيرنويس و يا و  يگذار هاي غيرمصطلح فارسي، واژه شماره خارجي غامض يا معادل

المقدور براساس حتي ،بايستكار رفته در متن مقاله ميهاي بهم و انديسئها و علاهمچنين سمبل .دشو ديآن ق يسيانگل

  .باشند ISOاستاندارد 

  

  )Feuilleton(:ها پاورقي -2- 2

هاي  و پاورقي pt. 11و اندازة  B Nazaninچين با  به صورت راست و موارد فارسي  در صورت نياز به درج پاورقي، همة

   .نوشته شوند pt. 9اندازة  Times New Roman چين با قلم صورت چپ لاتين به

  

  )Legend(:معرفي علائم و متغيرها در متن -2- 3

بنابراين بايد هر نوع متغير يا علامت به كار  نيست، تحقيقدر ابتداي از آنجا كه نيازي به درج فهرست علائم و متغيرها 

 .ن معرفي شود، در اولين ارجاع به آ تحقيقرفته در متن 

  

  )Formula(:يرياض ها و روابط فرمول -4-2

 Timesدر آنها با قلمكار رفته بههمة متغيرها و اعداد . چين در يك يا چند سطر نوشته شود ها به صورت چپ متن فرمول

New Roman با اندازه و ايتاليك ،pt. 12 ارة هر فرمول در شم. گذاري شوند شماره 1ها به ترتيب از  همة فرمول. تايپ شوند

  :در زير آمده است نمونه فرمول دو .داخل پرانتز و در سمت راست سطر فرمول قرار گيرد
  .)استفاده نمود Math Typeبراي سهولت در فرمول نويسي مي توان از نرم افزار : توجه(
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  )Units( :واحدها -5-2

به  كنند، بايد آيند، يا عنوان محورهاي يك نمودار را بيان مي ها مي ها و شكل جدولمتن، هايي كه در  واحد اعداد يا كميت

  .ذكر شوند SIو در سيستم هاي استاندارد صورت

  

  )  Data sheet،،،،Table (:ها جدول -6-2

هر جدول بايد داراي شماره و  ).ا قراردهيدر )Data Sheet(هر آزمايش نتايجتوانيد برگه  در اين قسمت مي(: توجه 

گذاري  شماره 1تايپ و به ترتيب از  B Nazanin 10pt. bold با قلم  بالاي جدولچين در صورت وسطه عنوان باشد، كه ب

داخل جدول در ن ومتكليه . شود، درج گردند ها در داخل متن و پس از جايي كه به آنها ارجاع مي بهتر است جدول. شود مي

بايد  (.Arail 8 pt)چين چپبه صورت د نو اگر لاتين باش) نازك B Nazanin pt. 10(چين راستبه صورت د ناگر فارسي باش

. ها در جدول الزامي است واحد كميت ذكر. ها بايد به صورت فارسي و وسط چين تايپ شوند همة اعداد در جدول. شوند تايپ

باشند بايستي شماره داراي مرجع مي هاولاگر جدنيز  و .گيردهر جدول با يك سطر خالي فاصله از متن ماقبل و مابعد آن قرار 
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توجه شود كه ( :يك نمونه جدول مطابق دستورالعمل در زير آمده است. جدول ذكر شوددر انتهاي عنوان پرانتز مرجع در داخل 

 ).چين نسبت به طرفين كاغذ قرار گيردخود جدول نيز بايد در موقعيت وسط
  1جدول نمونه شماره 

  حاتيضتو  عنوان

    

   

    

  

  (Illustrations)،ها و نمودارها شكل - 7-2

هر شكل و نمودار بايد داراي شماره  .دقيق داده ها و تحليل رفتار منحني ها در نواحي مختلف رسم نمودارها، تحليل :شامل      

 1تايپ و به ترتيب از  pt. 10پررنگ و اندازة  B Nazaninچين در زير آن با قلم صورت وسطه باشد كه ب) توضيح(و عنوان 

ها در داخل متن و در جايي كه به آنها  شكل. و سفيد باشدسياه  مي تواند رنگي ياها و شكل نمودارها. شود گذاري مي شماره

در تهية . ها ارجاع شود بايد به همة شكل تحقيقدر متن . ها الزامي است ها در شكل ذكر واحد كميت. شود، درج گردند ارجاع مي

في بزرگ باشد تا پس از درج در به قدر كا (legend)ها  ها و راهنماي منحني ها، كميت ها توجه كنيد كه اندازة اعداد، واژه شكل

يك نمونه شكل  .بعد آن قرار دهيد قبل و ما هر شكل را با يك سطر خالي فاصله از متن ما. ، كاملاً واضح و خوانا باشندگزارش

چين نسبت به ها بايد در موقعيت وسطها و نمودارها نيز، همانند جدولتوجه شود كه خود شكل(: و نمودار در زير آمده است

 .، ومشابه آنها استفاده شودExcelبراي رسم تمامي منحنيها بايد از نرم افزارهاي موجود همانند  .)طرفين كاغذ قرار گيرند
 

  

 
 

  نمونه شكل  – 1شكل

  (Conclusion):گيرينتيجه - 3

  .الزامي است كار گزارشگيري پس از متن اصلي  بندي و نتيجه وجود بخش جمع
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مورد  گزارشبار در متن  هر مرجع بايستي حداقل يك. شود به ترتيب حروف الفبا قيد مي گزارشمراجع در انتهاي 

مشخصات هر مرجع به صورت كامل . گيرد اي تعلق نمي به عنوان اين بخش نيز شماره. آن اشاره گردداستفاده قرار گيرد و يا به 

 و مراجع انگليسي را با قلم pt. 11نازك  B Nazaninمراجع فارسي را با قلم . ذكر شود) هاي زير نمونه(و در قالب استاندارد 

Times New Roman pt. 10 نام نويسنده، سال انتشار(صورتي جع در داخل متن بايستي به اشاره به مرا. يدئنازك تايپ نما :

  ).نام كتاب فارسي وانگليسي بايستي با حروف ايتاليك تايپ شود :توجه( .انجام شود پرانتزو در داخل  )صفحه
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  : توجه مهم  

   راحتي درصورت نياز بتوان به كه،اي باشد بايد به گونه(كهكار گزارش فايلگزارش كار لوح فشرده ،حاوي  علاوه بر پرينت      

  .، به همراه گزارش كار تحويل داده شود)رفتگ پرينت واي آن را باز كرد و بدون كار اضافه  

 .نمره اي تعلق نخواهد گرفتبه آنها و  هايي كه مطابق اين دستورالعمل تهيه نشده باشند، معذوريم گزارشهاييبررسي ز ا  

 
  :بارم ارزيابي گزارش كار

  نمره 2رعايت فرمت كلي كار 

  نمره 6ارزش علمي گزارش كار 

  نمره 8جمع 


