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ه از قد با  کاران و و شان م ه  ما ای را ماری  ان و ی  ند ه    دا
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  هوالمحبوب

  )ص(حضرت محمد                      .هركه با كتابها خود را مشغول كند آرامش يابد     

  

  حرفهايي پيش ار مقدمه

  دانشجويان عزيز  وارجمند 

 مهمترين نكته براي ياد گيري در كلاس اين است كه به اين تفكر مهم رسيده باشيم

  ) .خوب ياد گرفت به شرط آنكه شنونده خوبي باشيم ،مي توان در كلاس درس( 

  

  چگونه مي توانيم شنونده خوبي در كلاس درس باشيم؟

زماني كه ذهنمان هيچ پيش داوري و تصوير ذهني به همراه گفته هاي استاد نداشته 
ارتباط صحيح، موضوع را با دانسته هاي قبلي پيوند زده به عبارتي پس ازدرك و   1 .باشد

  . يك تصوير ذهني درست از موضوع داشته باشيم  حال،

  

  

  

  

 ذهن صاف وخالي از بازتابهاي شرطي -1
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  او كه يادش آرام بخش دلهاستبنام 
  
   

  
  :مقدمه  

  
ارائه يك گزارش علمي و قابل قبول زماني ميسر است كه طريقه صحيح نگارش گزارش  

آنچه كه مسلم .  كه مهمترين قسمت پس از پايان يك آزمايش مي باشد رابدانيم
است ارائه هر گزارش به منزله  بيان يك واقعه ، رويداد علمي يا يك آزمايش عملي به 

اشد كه بايستي همه با يك زبان بايكديگر به اين مي ب......همراه نتايج وشرح و بحث و
گفتمان علمي بپردازند و به عبارتي همه دانشجويان ارجمند به زبان گزارش نويسي  

  .واقف باشند 
  
در مجموعه حاضر سعي شده با استفاده از  تجربه هاي شخصي ،منابع و مراجع مختلف    

عزيزم براي دانشجويان رشته هاي فني  وشيوه نوشتاري آنها واتفاق نظر اساتيد وهمكاران
 . تاليف گردد مهندسي

                                                                                             
  
  

        
  

 محمد علي مزينانيان
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  خلاصه گزارش
  

جهت  ورباتيك ، مكانيكاين گزارش به منظور راهنماي دانشجويان رشته مهندسي عمران
،مكانيك سيالات،هيدروليك ومصالح مقاومت مصالح هايتهيه گزارش كار آزمايشگاه

به شرح بخشهاي زير تهيه وتنظيم گرديده است اميدوارم دانشجويان گرامي با  ساختماني
همان اين آزمايشگاه هستند بتوانند يمطالعه دقيق آن ورعايت مفاد آن در ترمي كه م

  .بگيرندو گزارشي مفيد  وارزنده از آزمايشات  تهيه نمايند گزارش نويسي را فرا
  .ضمناً اين گزارش با رعايت مفاد خود تهيه شده است

  (title page)صفحه عنوان:بخش اول 
 

  (abstract or summary)خلاصه گزارش:بخش دوم
 

  (Table of contens) فهرست كلي:بخش سوم 
 

  )(Main body of the reportمتن گزارش:بخش  چهارم
 

  (Symbols)نماينده هاي حرفي:بخش پنجم
 

  )(Referencesمراجع:بخش ششم
 

  (Illustrations)منحنيها و اشكال:بخش هفتم
 

  (Table)جداول:بخش هشتم
 

 (Appendix) )محاسبات وغيره(اضافات:بخش نهم
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  فهرست
 
 
 
 
 

  صفحه                                                                                                         عنوان    
  

                               3                                                    تشكر وقدرداني                        
                              4                                                             حرفهايي قبل  از مقدمه   

  5         مقدمه     

    6                                         خلاصه گزارش                                      
  7                                                                                    فهرست  

    8                                                                             گزارش نويسي
  12                                                                                   توصيه ها 
  13                                               )نمونه اي از صفحه عنوان (اضافات 
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  گزارش نويسي

  :چهار چوب اصلي گزارش شامل
 (title page)صفحه عنوان-1

 (abstract or summary)خلاصه آزمايش-2

 Table of) )با انضمام فهرست منحنيها واشكال و فهرست جداول (فهرست كلي-3
contens)  

 )(Main body of the reportمتن گزارش- 4

 (Symbols)نماينده هاي حرفي-5

 )(Referencesمراجع-6

 (Illustrations)منحنيها و اشكال-7

 (Table)جداول-8

 (Appendix) )محاسبات وغيره(اضافات- 9

.......................................................................................................  
  :(title page) :صفحه عنوان شامل-1
  عنوان گزارش-1-1
  نام نويسنده-1-2
  .اسامي ساير اعضاي گروه بترتيب حروف الفبا-1-3
  .نام استاد يا اساتيد-1-4
  .نام سرپرست آزمايشگاه-1-5
  .تاريخ انجام آزمايش-1-6
  .محل انجام آزمايش-1-7
  . نام گروه وروز- 1-8

نمونه اي از صفحه عنوان، در پايان  
  گزارش ضميمه گرديده است
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  :)abstract or summary(خلاصه آزمايش -2
در اين بخش بايستي خلاصه اي از آزمايش بطور مختصر حداكثر دريك صفحه به منظور 
پيدا كرن سريع  موضوع آزمايش بدون مطالعه كل گزارش كار تهيه شود كه شامل 

  :موارد زير باشد
  .هدف-1-2
 .خلاصه اي از انجام كار و وسايل بكار برده شده- 2-2

 .نتيجه گيري- 3-2

  .نكته مهم اين بخش بايستي پس از پايان گزارش كار نوشته شود *
 :)Table of contents(فهرست آزمايش -3

در اين بخش ارائه يك فهرست كلي شامل بخشهاو قسمتهاي مختلف همچنين فهرست 
صفحه يا . ضروري مي باشد (List of tables)وجداول (List of figures)منحنيها واشكال

  .صفحات فهرست بايستي با حروف رومي شماره گذاري شوند
  : )Main body of report(متن گزارش-4

در اين بخش كه از مهمترين بخش يك گزارش مي باشد  بايستي با توجه به مراحل زير 
  .اقدام به نوشتن آن نمائيم

  :  (Purpose)هدف -4-1
  . ه بطور ساده وگويا بيان گرددكه بايستي در يك يادو جمل 

   : (Equipment)وسايل بكار برده شده-4-2
  ماده آزمايش شده يا جنس ونوع المان مورد آزمايش •
  وضعيت دستگاه از نظر نحوه استقرار وغيره •
ذكر اسم علمي دستگاه ودر صورت نداشتن اسم علمي توضيح بيشتر راجع به   •

  .دستگاه
  : (procedure)طريقه انجام كار-4-3

  . اين قسمت بيان كننده اطلاعات آماري از يك آزمايش مي باشد
  .وضع و موقعيت آزمايش •
  ).براي آزمايشاتي كه زمان نقش مهمي دارد(مدت زمان آزمايش •
  .چطور وچه موقع مشاهدات اطلاعات آماري را را جمع آوري كرديم •
  . بيان ثوابت ومتغير ها •
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مورد خطرات احتمالي دستگاه ونحوه احتياطهاومراقبتهاي لازم وتوضيحي در  •
  .جلوگيري از آنها

  .بيان مسائل ومشكلات آزمايش كننده •
  .بيان طرايق استاندارد •

  :  (Results)نتايج بدست آمده-4-4
  .نتايج بدست آمده از طريق جداول يا منحني ها به خواننده ارائه مي گردد

  : (Discussion)شرح وبحث نتايج-4-5
بخش يك گزارش است كه شامل تئوريهاو نتايج بدست آمده اين بخش مفصلترين 

  .وهمچنين ناكاميها يا موفقيتهاي يك آزمايش بحث ميكنيم
  
  :  (Conclusion)نتيجه گيري از كار انجام شده-4-6
بعد از شرح و  بحث نتايج در اين قسمت مي توان با ارائه دلايل كافي براي موافقت يا  

  .ي خود را اعلام نمودعدم موافقت   نتيجه گيري ها
  : (Recommendation)توصيه-4-7

  .در اين قسمت توصيه هاي خود را از هر نظر براي آزمايش كنندگان بيان مي كنيم
  
  : (Acknowledgment)قدرداني-4-8
معمولا در هر آزمايش شخص يا اشخاصي به ما يار ي مي دهند كه لازم است به ترتيب  

ه ميزان همكاري وياريشان با زباني بسيار ساده وبي پيرايه اهميت از اين افراد به انداز
  .تشكر وقدر داني كنيم

     
  : )Symbols(نشانه هاي حرفي- 5

اگر در گزارش كاري از نشانه هاي حرفي خاصي استفاده شود بهتر است، جدولي  تشكيل 
  .تعريف و واحد آن ذكر گردد,داده كه در آن نشانه حرفي 

  : )References(مراجع  -6
در اين بخش بايستي كليه مراجع بترتب ايراني وسپس خارجي باتوجه به اسم بزگ سپس 

نام ناشر،اسم ژورنال يا  ,خلاصه اسمهاي مياني وكوچك نويسنده، نام كتاب يا مقال،
  .درج گردد) براي كتاب(وذكر سال ) براي مقاله(مقاله باذكر روز، ماه، سال 
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  : )ustrationsIll(منحنيها واشكال-7
كه در اين بخش براي سهولت كار ودرك بيشتر خواننده گزارش بهتر است شمائي از 
دستگاه مورد نظر با  شماره  گذاري وذكر قسمتهاي مختلف ترسيم نموده بطوري كه خود 

  .بطور كلي در مورد اشكال موارد زير بايستي رعايت گردد . گويا وكامل باشد
  .نام گذاري-7-1
  .مائي خواننده به كدام شكل يا قسمت دستگاهراهن-7-2
  .اشكال كامل و رسا باشند وزياد آنهارا شلوغ نكنيم-7-3
اعداد وارقام مورد استفاده براي تهيه شكلها بايستي در قسمت -7-4

  .در اختيار خواننده قرار گيرد (Reference)مرجع
  .مقياس مورد نظر ذكر گردد-7-5
  : )Tables(جداول -8

در مواردي كه براي بيان مطلبي از جدول استفاده مي كنيم بايستي موارد زير را رعايت  
  .كنيم

جدول نبايست زياد شلوغ باشد در صورت لزوم مي توانيم آنرا به جداول كوچكتر - 8-1
  .تقسيم كرد

ارقام وآمار جمع آوري شده را بادر نظر گرفتن متغير هاي مستقل در قسمت -8-2
  .هاي وابسته را در قسمت سمت راست جدول بايد نشان داد سمت چپ ومتغير

اگر جدولي خيلي بزرگ  است بهتر است آن را در قسمت آخر               -8-3
  .جاي دهيم)  Appendixاضافات(

  .جداول بايستي داراي يك عنوان ساده وكوتاه باشند-8-4
  : )Appendix(اضافات-9

گزارش نوشته شوند ازقبيل محاسبات كه  مي بعضي از اطلاعات لازم نيست در متن 
توان آنها را بطور منظم وبا يك ترتيب منطقي در اين قسمت به گزارش پيوست شوند 
 همچنين در اين قسمت فرمولهاو برنامه هاي كامپيوتري ويا كپي هاي لازم پيوست مي

  . گردد
.................................................................................  
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  :توصيه       

  
 ضمن( به دانشجويان ارجمند توصيه مي شود، در تهيه گزارش كارآزمايشگاه         

استفاده  گزارشنوشتن  نيز براي خوداز تفكر وخلاقيت  )گانه ذكر  شده 9رعايت موارد
 .فرمايند

 
 
 
 
 
 
 
 

آدرس ايميل را به  مجموعهاز خوانندگان گرامي تقاضادارم اشكالات اين در پايان 
)ma_mazinanian@yahoo.com.  (  وب سايت  يا در قسمت ارسال يادداشت و

  .فرمايند ارسال ) com.mazinanian.www://http ( شخصي
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